日本大学卒業生の企業・団体別在職者情報について（お願い）

　日本大学就職担当部署（本部学生部就職課，各学部就職指導課・教学サポート課または学生課）では，個人情報の保護に関する法律及び「日本大学における個人情報に関するガイドライン」に基づき，卒業生企業・団体別在職者情報（（以下「在職者情報」という）を以下のように収集・利用しています。貴社・貴団体在職中の本学卒業生の情報提供について，ご協力のほどよろしくお願いいたします。

1 　在職者情報は，卒業時に学生より提出された卒業後（修了後）の進路届及び企業・団体から提供を受けた在職者名簿により作成いたします。在職者情報の内容は，「在職企業・団体名，在職企業・団体業種，所属部署，勤務先電話番号，氏名，性別，卒業（修了）年月，入社年月，卒業学部学科」となります。
2 [bookmark: _GoBack]　在職者情報は，OB・OG訪問のための学生への卒業生紹介，学生への卒業生在職状況紹介，卒業生への本学主催就職支援行事のご案内・ご協力依頼などの就職支援業務にのみ利用します。
3 　在職者情報は，本学の学内LANに接続されたパソコン及び就職担当部署に置かれた名簿により，本学の学生及び教職員の閲覧のみが可能となっております。また，学外からはユーザーID及びパスワードを活用し，本学学生と認証された場合のみ閲覧が可能としております。
4 　在職者情報を管理する「日本大学就職情報管理システム」の運用に関して，一部業務を業者に委託する場合があります。この場合，当該業務の委託を受けた業者は，上記利用目的の達成に必要な範囲を超えて個人情報を利用することはありません。
　⑤　取得した個人情報は，安全かつ厳正に管理いたします。

　なお，在職者情報の学生への閲覧を不可とする場合，あるいは利用に関して条件がある
場合は，次の欄にチェック，記入していただき，下記の問合せ窓口にお申し出願います。
就職担当部署において，お申出に沿って，厳重に保管し，利用を制限いたします。

　□　学生への閲覧を不可とする
　□　利用条件を設ける　⇒　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　企業・団体名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　担当部署　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　電話番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

問合せ窓口　日本大学芸術学部就職指導課
　〒176-8525　東京都練馬区旭丘2-42-1
　℡：03-5995-8207　FAX：03-5995-8269　E-mail：art-shushoku@nihon-u.ac.jp

以　　上
